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Gestaltungsregeln und Tipps für Multimedia-Präsentationen 

Eine Multimedia-Präsentation muss so gestaltet sein, dass der Zuhörer deinen Vortrag besser nach-
vollziehen kann – die Präsentation soll deinen Vortrag lediglich unterstützen, nicht ersetzen. Des-
halb solltest du dich an die folgenden Gestaltungsregeln halten: 

• Fasse dich kurz, d.h. schreibe keine ganzen Sätze, sondern nur Stichpunkte. 

• Weniger ist mehr, Folien dürfen nicht überfrachtet sein. 

• Verwende zur Veranschaulichung Bilder und Grafiken an der passenden Stelle. 

• Verwende eine einheitliche, lesbare Schriftart von mindestens 24 pt Größe. 

• Wähle angenehm lesbare Farben mit gutem Kontrast zwischen Text und Hintergrund. 

• Hebe nur Wichtiges hervor und verwende Animationen/Effekte sparsam. 

• Falsche Rechtschreibung und Grammatik ist sehr störend. 

 
Wenn man Bilder und Informationen von anderen verwendet, gilt:  

• Alle Bild- und Textquellen müssen angegeben sein und zwar die genaue Internetadresse, also 
z.B. nicht wikipedia, sondern https://de.wikipedia.org/wiki/Internetadresse. 

 
Wenn du deine Präsentation hältst, achte auf folgende Punkte: 

• Lies deinen Text nicht ab.  

• Erkläre deine Stichpunkte in ganzen Sätzen.  

• Erkläre an Hand des Bildes bzw. der Grafik. 

 
 

https://de.wikipedia.org/wiki/Internetadresse

