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Dateien und Ordner

Eine Datei (Textdatei, Bilddatei, ...) enthélt Daten, die mit dem passenden Programm (Texver-
arbeitungsprogramm, Bildbearbeitungsprogramm, ...) gelesen, bearbeitet oder gespeichert

werden kdénnen. < enthlt
Ein Ordner ist ein Behilter, in den man weitere Ordner .

. Ordner enthdlt > | pateij
(Unterordner) und/oder Dateien legen kann.

Ordner erzeugen &)l > Computer » HEF) » <[ |[ HE(F) durchsuchen

kann man im Dateisystem des Computers Organisieren v Freigeben fiir » Brennen MNeuer Ordner = - 0 @
. . . . . ‘\

oder beim Speichern einer neuen Datei mit | . 4 ravoriten “ Name Erstell sghen neuen leeren Ordner, |

dem Knopf Neuer Ordner = L europa

. S} Unbenannt 1- LibreOffice Writer (W0 -
Neue Datel erzeugen: Datei | Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Tabelle Extras Fenster Hi
e Starte das passende Programm [ Neu v | B Teddokument Strg+N
e Klicke obenim Mend auf Datei und B Offnen.. R Strg+0 LAl
wahle Neu Zuletzt benutzte Dokumente v | [E Prisentation
r% Speichern unter o e S B e . M
. . — .
Datei spemhern; @O'| MIEIEE () SECRN RN, - [+ Lﬂ.?fr:fo_Hﬁﬂerdurrhsuchen )
e Klicke obenim Menu auf Datei Organisieren ~ e ner =~ @
o o ) Dok e “*  Name ‘ Anderungsdatum Typ =
und wahle speichern usie )\ Info_06 150620141241 Datel
| . J Into_t MO o atelo|
e Ist es eine neue Datei, mlssen B videos )i Info_07_Skript_Hafler 31.03.2016 23:00 Dateio| =
folgenden Fenster l .% Heimnetzgruppe i Info_UQ_Skr?pt_H(:Jerr 15.06.2014 12:41 DEtE?DI
R 1. Info_10_Skript_Héafler 31.03.2016 22:59 Dateiol
der Spelcherort, - JJ Info_11_Skript_Héfler 31.03.2016 22:55 Dateiol
der Dateiname L &‘;mpumo )} Info_12_Skiipt_Hafler 03042016 2203 Dateior
. D"Ster;( : e A e v 150620141243 Dateior
und der Dateityp = Ha:r_() i ) Java-Projekt Warten 15.06.2014 12:43 Dateiol .
festgelegt werden. -\ <) O | :
e Dabei wird automatisch an den N e M
- X . steityp: (ODF Textdokument (odt) -]
Dateinamen das Dateitypkiirzel ODF Textdokunegnt (.ock)
. ODF Textdok lage (.ott)
angehangt | Flst XML ODF %I;g;jrgneen? (fodt)
. . Unified Office Format text (.uot)
(fur Textdateien .doc, .odt, .txt,.. | Microsoft Word 2007/2010/2013 XML (.doc
f..r Bilddateien . n ]f ) Microsoft Word 2003 XML (xml)
u . . . . Microsaft Word 97/2000/XP/2003 (.doc)
lpg’ p g’ g 4 Microsoft Word 97,/2000/XP/2003 Vorlage (.dot)
DocBook (xml)

Datei 6ffnen, bearbeiten und die Anderungen speichern:

e Starte das passende Programm
e Klicke obenim Menii auf Datei und wihle Offnen
e Klicke obenim Meni auf Datei und wahle speichern

Weitere Version einer Datei speichern:

e Die Datei muss im passenden Programm ged&ffnet sein
e Klicke oben im Meni auf Datei und wahle speichern unter
e Dabei wird die gerade gedffnete (eventuell bearbeitete) Version der Datei gespeichert,

wobei fiir diese Version wieder Speicherort, Dateiname und Dateityp gewadhlt werden

miissen/kénnen
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Hierarchische Strukturen, Dateisystem, Baumdiagramm, Pfad

Eine hierarchische Struktur ist eine Ordnung, bei der eine eindeutige Rangfolge von {iber-
und untergeordneten Objekten festgelegt ist.

Im Dateiverwaltungssystem des Computers (Abb. 1) werden alle Dateien (Text-, Bild-, HTML-
Dateien, ... ) mit Hilfe von Ordnern und Unterordnern hierarchisch geordnet dargestellt.

. . . enthdlt >
Ordner sind Objekte, die andere Ordner (Unterordner)
oder Dateien enthalten kbnnen: .
Datei | <enthdlt Ordner
v| Lo v Computer » D auf E6GO-LEHRER » europa »
Organisieren - = Offnen Meuer Ordner
458 [ auf E60-LEHRER " Marre Anderungsdatum  Typ Grife
| 4 || Buropa o .
g L italien 04,10,2016 09:47 Dateiardner
J Italien
, ) | L schuveiz 04,10,2016 09:47 Dateiordner
4 1 schweiz - -
\. spanien 04.10.2016 09:47 Dateiordner
L kantonZug ) .
_ [EH| europakarte.gif 04.10.2016 09:53  GIF-Bild 16 KB
Ll spanien Y.

N
N
N

Abb. 1: Ausschnitt aus dem Dateiverwaltungssystem (Verzeichnisbaum) eines Windows-Computers

Hierarchische Strukturen lassen sich tibersichtlich als Baumdiagramm darstellen (Abb. 2).
Ein Baumdiagramm enthalt Knoten, die durch Kanten verbunden sind, wobei Wurzel (oberster
Knoten) und Blatter (Knoten ohne nach unten ausgehende Kanten) besondere Knoten sind.
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Abb. 2: Dateisystem von Abb. 1 als Baumdiagramm

Die Lage eines Ordners bzw. einer Datei in einem Dateisystem lasst sich durch den Pfad eindeu-
tig beschreiben. Dabei werden die Dateinamen bzw. Ordnernamen verwendet.

Absoluter Pfad: Von der Wurzel (mit Wurzel) bis zum Ordner bzw. zur Datei.

Bsp: europa/schweiz / kantonZug/ zug.html  (absolute Lage von zug.html)

Relativer Pfad: Vom Bezugsordner (ohne Bezugsordner) bis zum Ordner bzw. zur Datei.
../ bedeutet, dass man eine Ebene nach oben geht.

Bsp: ../../spanien/madrid.jpg (relative Lage von madrid.jpg bezogen auf den Ordner kantonZug)



